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Herrn
Mustermann Max
Musterstraße 2
12345 Musterstadt

Rechnung

Muster Mandant
Musterstraße 1
12345 Musterdorf

Rechnungs-Nr.: 4000006
Ihre USt-IdNr: DE123456789
Belegdatum: 11.12.2025
Liefer-/Leistungsdatum: 11.12.2025
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Bezeichnung Artikelnummer Menge Einheit Preis USt Betrag EUR

Beratungsleistung 1 200,00200,001 0,00 %

Summe: 200,00
Endbetrag: 200,00

Vielen Dank für Ihren Auftrag!
Ich bitte um Überweisung des Rechnungsbetrages innerhalb von 14 Tagen an das unten stehende Konto.

Hinweis: Als Kleinunternehmer im Sinne von § 19 Abs. 1 UStG ist die Leistung steuerfrei und es wird keine Umsatzsteuer
berechnet.
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Erläuterungen zu der Musterrechnung für Kleinunternehmer i. S. § 19 UStG (§§ 14, 

14a UStG)

Zwingende Anforderungen an eine Rechnung für Kleinunternehmer sind:

Ø Vollständiger Name und vollständige Anschrift des leistendenUnternehmers

Ø Vollständige Anschrift des Rechnungsempfängers

Ø Ausstellungsdatum der Rechnung (Rechnungs-Datum) Steuer-Nr. und/oder 

Umsatzsteuer-Identifikations-Nr.

Ø Fortlaufende und einmalige Rechnungs-Nr.

Ø Genaue Leistungsbeschreibung (Menge und die Art der gelieferten Gegenstände 

oder der Umfang und die Art der sonstigen Leistung)

Ø Der Zeitpunkt der Lieferung oder der sonstigen Leistung (hier reicht die Angabe 

des Leistungsmonats.

Falls das Rechnungsdatum dem Leistungsdatum entspricht, ist der Vermerk: „Das 

Datum der Rechnung entspricht dem Leistungsdatum“, ausreichend

Ø Es darf kein separater Umsatzsteuerausweis erfolgen.

Ø Im Voraus vereinbarte Entgeltminderungen sind anzugeben (z. B. 2 % Skonto bis 

zum …)


